SKkolni poradenské pracovisté

SPSS Mélnik
Poskytovani poradenskych sluzeb

(1) Poradenské sluzby ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich jsou
poskytovany détem, zaktim, studentim (dale jen "zak"), jejich zdkonnym zastupctim, Skolam
a Skolskym zafizenim.

(2) Skolska poradenska zafizeni a $koly poskytuji bezplatné standardni poradenské
sluzby v rozsahu uvedeném v piilohach €. 1 az 4 k této vyhlasce, a to na zadost zakd, jejich
zékonnych zastupct, skol nebo Skolskych zafizeni nebo na zaklad€ rozhodnuti organu veiejné
moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné pedagogické poradenské sluzby je
ptedani informace podle odstavce 3 a pisemny souhlas Zaka nebo jeho zdkonného zastupce.
Souhlasu neni tieba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi predpisyl).

(3) Skola nebo Skolské poradenské zatizeni musi predem srozumitelné informovat
zaka a v pripadé zaka, ktery ma zékonného zéstupce, také jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospechu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech pfedvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, 1 moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednéni podle § 16a odst. 5 Skolského zdkona, prava zédat o revizi podle § 16b skolského
zdkona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 §kolského zakona,

a to prostfednictvim formuléfe, jehoZ vzor je stanoven v ptiloze €. 5 k této vyhlasce.

Skola

(1) Reditel zakladni, stfedni a vy33i odborné §koly zabezpeduje poskytovani
poradenskych sluzeb ve skole skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém ptisobi zpravidla
vychovny poradce a Skolni metodik prevence, ktefi spolupracuji zejména s ttidnimi uciteli,
uciteli vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly. Poskytovani
poradenskych sluzeb ve skole mlize byt zajistovano i Skolnim psychologem nebo Skolnim
specidlnim pedagogem.

(2) Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potifebam zakl Skoly zamétené zejména na



a) poskytovani podpiirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
b) sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptrnych opatieni,
¢) prevenci Skolni netspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odliSného kulturniho prostredi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdelavani zakii nadanych a mimotadné nadanych,

g) priabéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve skole a
Skolském zafizeni,

h) v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaki a tfidnich
kolektivu,

1) ptedchazeni vS§em formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a
diskriminace,

j) prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi uskute¢iiovanych
Skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych a specialné
pedagogickych postupli ve vzdélavaci Cinnosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zdkonnymi zéastupci,

m) spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi.

(3) Skola zpracovava a uskute¢iiuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery
zahrnuje popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikli uvedenych v odstavcei
1, preventivni program Skoly vcetné strategie predchazeni Skolni netspésnosti, Sikané a
dal$im projeviim rizikového chovani.

(4) Pedagogicti pracovnici uvedeni v odstavci 1 se podileji na zajistovani podpiirnych
opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji souc¢innost skolskym
poradenskym zatizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ucelem ochrany prav zaka.



I. Standardni ¢innosti vychovného poradce
L1 Poradenské cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzd€lavaci a profesni
cest¢ zaku, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzd¢lavaci cesty zaka,

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikli v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zak,

¢) individuélni Setieni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci
s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zaku ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce pii
zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacénich poradenskych sttediscich
krajskych pobo¢ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zdkim a zakonnym
zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stiedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizinciim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potifebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a ptiprava navrhli na dalsi péci o tyto Zaky, v€etné spoluprace na ptiprave, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podptirného opatieni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a pritbézné diagnostiky specidlnich vzdelavacich potieb a
mimotadného nadani a intervencnich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimotadné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pii zajistovani podptirnych opatfeni pro
74Ky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potrebami.

5. Piiprava podminek pro vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zaktim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zatizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zak.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zéky se specialnimi vzdélavacimi
potifebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.



LII. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s napliiovanim podptirnych opatieni ve vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant,
e) v praci s nadanymi a mimotadn¢ nadanymi zaky.

2. Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim Skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani
74k, integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

4. Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5. Poskytovéni informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v
regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a
jejich zakonnym zastupcliim.

6. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaja.

7. Vedeni pisemnych zaznama umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatieni.

I1. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence
11.1. Metodické a koordinacni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zasSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevli sebeposkozovéni a
dalsich projevi rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikll skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.



4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individuélni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka
do vzdé€lavaciho procesu a na integraci zaki/cizinct; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovéni.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udajt.

10. Vedeni pisemnych zdznamt umozilujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti §kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

IL1l. Informacni cinnosti

1. Zajistovani a predadvani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektli, o metodach a forméch specifické priméarni prevence
pedagogickym pracovniklim Skoly.

2. Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikl Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organii statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce,
poskytovatelii socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organi
socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci piisobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikii.

4. Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zékonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.



IL111. Poradenskeé cinnosti

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zdkonnym zéastupctim, piipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tiidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalti spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Priprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.



